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1. Formali

Markmid starfsdaetlunar er ad gera skélaproun leikskdlans markvissari med markmidum og
umbdétamidudu innra mati. Akvednar leidir eru farnar til ad na peim markmidum og aherslum sem
settar eru hverju sinni, med hlidsjén af adalndmskrd, namskra leikskdla Képavogs og skdlandmskra
leikskélans. Starfsdaetlun veitir starfsfélki, forraGamoénnum og rekstraradilum upplysingar um
starfsemi leikskélans. Fjallad er um hvernig faglegt starf gengur fyrir sig, hvernig pad gekk a
sidastlionu ari og hvernig unnid verdur ad umbdtum.

Foreldrarad leikskolans gefur umsogn med starfsaaetluninni sem sidan fer til sampykktar hja
leikskoélanefnd Képavogs. itarlegri upplysingar um leikskdlann, stefnu hans, dagskipulag,
foreldrasamstarf og fleira ma finna i skélandmskra og & heimasidu leikskolans.

Inngangur

2021-2022

[ leikskélanum Alfaheidi er unnid i anda ndmsefnisins Lifsmenntar (e. Values based Education). Atta
jakveedum lifsgildum er fléttad inn i allt skélastarf @ tveggja ara timabili, skdlaarid 2021-2022 var
sérstok ahersla a eftirfarandi gildi: virdingu, abyrgd, samvinnu og pakklaeti.

Leikskélinn hefur undanfarin tvo skdlaar verid patttakandi i préunarverkefni og unnid ad pvi ad
verda Réttindaskoli UNICEF. Fimm leikskolar i Képavogi eru fyrstir leikskdla 4 islandi til ad verda
réttindaleikskolar, en vidurkenningin verdur afhent i névember naestkomandi. | nafnbétinni felst ad
i leikskdlanum sé markvisst studlad ad lydraedi og stadid vord um réttindi barna samkvaemt
Sattmala Sameinudu pjédanna um réttindi barnsins.

patttaka i eTwinning samstarfsverkefni & skdladrinu skiladi gaedavottun og vinattu vid
samstarfsadila en kennari fra Sikiley dvaldi hja okkur i halfan manud sidastlidid vor. | kjdlfar
verkefnisins baudst Steinunni Erlu Sigurgeirsdéttur deildarstjora i Alfaheidi ad taka patt i eTwinning
radstefnu sem haldin var i Danmorku i september sidastlidinn.

Undanfarid starfsar hefur verid 16gd ahersla & mat a skolastarfi, stofnun matsteymis og hvernig
best megi nyta innra og ytra mat sem teaekifaeri til umbdta og préunarstarfs.

Matsteymi leikskdlans sotti namskeid um innra mat i leikskélum @ vegum Menntahledslu
Menntavisindasvids Haskdla Islands. | kj6lfarid hafa skyr vidmid um drangur og umbdétaaaetlanir litid
dagsins ljos auk pess ad margvislegar Urbaetur hafa pegar komid til framkveemda s.s.
samskiptadatlun sem er lidur i ad efla upplysingagjof og samstarf vid foreldra.

A0 byggja upp naid samstarf vid nyja foreldra og stydja vid virka patttoku peirra i skolastarfinu
var veruleg dskorun pegar samkomu- og takmarkanir a skélastarfi voru i gildi vegna heimsfaraldurs
a skolaarinu og fram til febrtdar/mars 2022. Gildandi samkomutakmarkanir og takmarkanir a
skdlastarfi voru ipyngjandi fyrir starfsemi leikskélans sem stéd opinn 6likt 66rum skdlastigum an
skerdingar a pjonustu. Fjarvera starfsfélks vegna veikinda, séttkviar og einangrunar, takmorkun a
bléndun starfsfolks @ milli deilda og takmarkad adgengi foreldra ad leikskdlanum, jok verulega alag
a starfsfolk leikskélans og hafdi ahrif 8 dagleg samskipti vid foreldra og a starfsanda.

Samkomutakmarkanir @ vinnustadnum attu eflaust patt i pvi ad starfsfélk valdi ad selja kaffitima
sinn og stytta par med vinnuvikuna um fjorar klukkustundir 4 viku. Vinnustyttingin kom til
framkvaemdar i jandar 2021. Vinnuvika 100% starfsmanns er pvi 36 klukkustundir i stad 40. Pad
hefur storaukid alag a pa sem eftir standa pegar einn fer i vinnustyttingu, par sem bornin dvelja

flest i 40-45 klukkustundir @ viku i leikskélanum og ekki kemur inn afleysing vegna vinnustyttingar
-~ - - ]

3



Leikskélinn Alfaheidi Starfsaaetlun 2022-2023

starfsmanna. Vinnustyttingarnefnd innan leikskdlans metur reglulega vidhorf til fyrirkomulagsins og
samstada rikir um ad halda fyrirkomulaginu eins og pad er, pratt fyrir aukid alag.

prir leikskdlakennarar voru i langtimaveikindum a skélaarinu og einn leikskdlakennari i 50%
namsleyfi. Breytingar hafa att sér stad innan stjornunarteymis leikskélans a sidasta starfsari:
Elisabet Eyjolfsdottir 1ét af stérfum eftir 25 dra farsaelan feril sem leikskdlastjéri Alfaheidar. Anna
Rosa Sigurjonsdottir tok formlega vid stodu leikskdlastjéra a vormanudum en hun hefur gegnt stodu
adstodarleikskdlastjéra fra opnun leikskélans 4rid 1990. Rakel Yr Isaksen gegnir stodu
adstodarleikskdlastjéra en hun hefur starfad sem sérkennslustjori i Alfaheidi fra arinu 2006. Hrénn
Valgeirsdottir gegnir stodu sérkennslustjéra, en hdn hefur starfad sem leikskélakennari og
deildarstjori i Alfaheidi fra rinu 2008.

2022-2023

A komandi skélaari 2022-2023 verdur afram unnid ad innleidingu 4 markvissu innra mati.
Fiolbreyttar nefndir eru starfandi innan skélans sem hafa skilgreind markmid, hlutverk og tima til
samrads. Nefndirnar tryggja adkomu allra starfsmanna og paer eru vettvangur fyrir igrundun og
endurmat og studla ad skdlaproun. Matsteymi leikskdlans hefur jafnframt préad gatlista sem
starfsmenn deilda fylla Ut i sameiningu, gatlistinn mun nytast til pess ad mat a skolastarfinu verdi
skilvirkara og hagnytt. Matsteymid saekir seinni hluta namskeidsins “Hvernig gengur” um innra mat i
leikskélum 4 vegum Menntafléttu Haskéla slands { oktéber.

Sa grunnpattur menntunar sem metinn verdur @ komandi skolaari er: Heilbrigdi og vellidan. Til
stendur einnig ad koma a fot formlegu lausnarteymi innan leikskélans a skolaarinu.

Unnid er ad endurnyjun Graenfana i samvinnu vid Landvernd, en stefnt er ad pvi ad fa afhentan
attunda Graenfanann i desember naestkomandi. Pemu komandi skélaars i umhverfismennt eru
lydheilsa, neysla og urgangur.

Vinna er hafin ad endurnyjun 4 gaedavottun Values based Education fyrir virkt lifsmenntastarf i
leikskdlanum. Nytt kynningarmyndband er i vinnslu og hvernig megi gera hugmyndafraedina
synilega utanhuss t.d. med taknraenum listaverkum eftir bornin. Gildi skdladrsins 2022-2023 eru
fridur, umburdarlyndi, kaerleikur og hugrekki.

Nytt eTwinning samstarfsverkefni er i faedingu en pad er natengt aherslum leikskélans i
umhverfismennt a skélaarinu vardandi neyslu, sdun og hringrds natturunnar “From earth to table
from table to earth”.

Stefnt er ad pvi ad starfsmannahodpurinn fari i nams- og kynnisferd til Berlinar 8 vormanudum
2023. Helstu markmid namsferdarinnar er ad styrkja starfsanda, efla starfsmannahdpinn, fa
innblastur og gédar hugmyndir sem nytast i starfinu med bérnunum.

A kynningarfundi fyrir nyja foreldra sidastlidid vor, var tilkynnt ad yngsta deild leikskélans myndi
a skélaarinu loka klukkan 16:00, med hagsmuni barnanna ad leidarljési. Yngstu bornin purfa
einstaklingsmidada umonnun og 0ryggi i umsja starfsfolks sem pau pekkja og treysta. Allt starfsfolk
yngstu deildarinnar er pvi ad storfum milli klukkan 7:45-16:00. Starfsmenn starfa i mesta lagi atta
tima a dag en leikskolinn er opinn i taepar niu klukkustundir. Flest bérn a eldri deildum dvelja i meira
en atta klukkustundir 4 dag og deildir eru pvi sameinadar i lok dags og starfsfélk skiptist 4 ad loka
leikskélanum.
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2. Leidarljos leikskolans
Born eru i edli sinu forvitin, hafa [6ngun til ad laera og eru gaedd moérgum yndislegum eiginleikum.
Pau eru skapandi, umhyggjusdm og geta tekid eigin dkvardanir. [ gildisriku umhverfi prifast bérn vel
og blémstra.

Leikskoélastigid er fyrsta stig skélakerfisins og upphaf formlegrar menntunnar einstaklinga.
Leikskolaaldurinn er mikilvaegur timi nams og proska, i samstarfi vid foreldra kappkostar leikskolinn
ad veita 6llum bornum teekifaeri til ad njéta bernsku sinnar asamt pvi ad studla ad 6ryggi peirra og
vellidan. Logd er ahersla a styrkleika barna og haefni og litid er a pau sem fullgilda patttakendur i
samfélagi leikskdlans i leikskolastarfi mynda hugtokin uppeldi, uménnun og menntun eina heild par
sem bornunum er synd virding og umhyggja.

Skolastarfid

Leikurinn er kjarni uppeldisstarfsins og helsta ndms- og proskaleid barna. [ leikskélanum Alfaheidi er
unnid i anda ndmsefnisins Lifsmenntar (Values based Education). Namsefnid er avoxtur alpjédlegs
verkefnis sem unnid var i tilefni 50 ara afmaelis Sameinudu pjédanna arid 1995. Verkefnid folst i pvi
ad beina athygli manna ad jakvaedum alheimsgildum undir yfirskriftinni, deilum gildum okkar til ad
skapa betri heim sem Alfaheidi hefur gert ad einkunnarordum sinum.

Med Barnasattmala Sameinudu pjédanna ad leidarljosi var lagdur grunnur ad markmidi og
hlutverki lifsmenntakennslunnar. Skdlar sem vinna med gildi leggja adalaherslu a jakvaedni, gledi og
kaerleiksrik samskipti. Gildunum er fléttad a fjolbreytilegan hatt inn i namid med pad ad markmidi
ad undirbda nemendur betur undir lifid. Ahersla er 4 vellidan barna og starf sem kemur peim til
gdda og leidir til aukins vaxtar og proska. Unnid hefur verid markvisst med Barnasattmala
Sameinudu pjédanna fra arinu 2010. Vid vinnum nu ad pvi ad verda Réttindaskoli UNICEF en i pvi
felst ad byggja upp lydraedislegt umhverfi i leikskélanum, standa vord um réttindi barna og reekta
med markvissum haetti pekkingu, leikni og vidhorf sem hjalpa bornum ad verda gagnrynir, virkir og
haefir patttakendur i ndtima samfélagi.

Leikskolinn Alfaheidi er Sélbldmaleikskdli, en born, foreldrar og starfsmenn i leikskdlanum styrkja
i sameiningu framfaerslu Isabellu sem byr i barnaporpi SOS i Tanzaniu. Vid fraedumst saman um hag
hennar og annarra barna sem bua vid misjafnar adstaedur um allan heim asamt pvi ad leggja okkar
af morkum til ad gera heiminn ad betri stad fyrir alla.

Vid vinnum med forvarnarverkefnid Vinattu, fra Barnaheill, sem fellst i pvi ad fyrirbyggja einelti
med pvi ad mota gédan skélabrag og eiga géd samskipti.

Leikskélinn leggur dherslu a sjalfbserni og umhverfismennt og hefur flaggad Graenfananum fra
2008 en hann er alpjodlegt merki um gott umhverfisstarf i skélum.

Logo er ahersla 8 snemmtaeka ihlutun i leikskdlanum i samvinnu vid foreldra p.e. mikilvaegi pess
ad hafa jakvaed ahrif & proskaframvindu barna med markvissum adgerdum eins snemma og unnt er.
Markmid med snemmtaekri ihlutun er ad tryggja ad oll bérn fai jofn teekifeeri og ndi hamarksarangri
hvad vardar alhlida proska peirra og velferd.
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3. Mat & skdlastarfi

Innra mat leikskélans

Tilgangur innra mats er ad tryggja ad réttindi barna séu virt og ad pau fai pa menntun og pjénustu
sem pau eiga rétt a samkvaemt I6gum. Innra mat er byggt 4 vidmidum sem eru sett fram i
adalnamskra, skolanamskra leikskélans og starfsaaetlun. Pad veitir upplysingar um starfsheetti,
studlar ad umbdtum og auknum geedum. Matid & ad tryggja ad starfsemi leikskdla sé i samraemi vid
akveedi laga, reglugerda og adalndamskra leikskala.

Aherslur i mati & starfsemi leikskélans Alfaheidi eru a stodu, framfarir og lidan barna, markmid og
stefnu skélans, stjornun og vellidan starfsfélks og vidhorf foreldra. Leikskélastjori ber dbyrgd a innra
mati, matsteymi leikskodlans sér um skipulagningu og framkvaemd matsins en matid er
samvinnuverkefni allra starfsmanna. Matsteymid leggur fram matsaatlun sem borin er undir
stjérnendur og starfsfélk en par eru skilgreindir paettir sem meta skal 8 hverju skdéladri, paettir sem
skodast sjaldnar asamt fyrir fram dkvednum pattum um grunnpaetti menntunar.

2021- | 2022- | 2023- | 2024-

Matspzzttir 2022 | 2023 | 2024 | 2025
Stjérnun

Stjérnandinn sem faglegur leidtogi X X

Stjornun skélans og daglegur rekstur X X

Faglegt samstarf X X
Leikskélapréun og simenntun X X
Skélandamskra, starfsdzetlun, dzetlanir og X X X X
verklagsreglur

Uppeldis- og menntastarf

Skipulag nams og ndmsadstaedur X X
Uppeldi, menntun og starfshaettir X X
Leikur og ndm — lydraedi, jafnrétti og patttaka X X
Namssvid leikskdlans X X
Leikskéli margbreytileikans X X

Mat & nami og velferd barna X X X X

Mannaudur

Hlutverk leikskodlakennara
Fagmennska starfsfolks
Starfsanaegja X X
Leikskolabragur
Vidmot og menning
Velferd og lidan barna X X X
patttaka foreldra i leikskolastarfi
Vidhorf foreldra

Innra mat

Skipulag og vidfangsefni
Gagnaoflun og vinnubrogd
Opinber birting og umraedur
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Innra og ytra mat 2021-2022

Innra mat 2021-2022

Grunnpatturinn Laesi og samskipti var metinn med par til gerdum matslistum fra Kdpavogsbae.
Gatlisti fyrir innra mat er i préun og var prufukeyrdur sidasta skolaar. Tilgangur gatlistans er ad
aaetla, meta og prda innan hverrar deildar m.a.: daglegt starf, fundi, skipulag, mat barna, patttoku i
si- og endurmenntun starfsfdlks, vidburdi, foreldrasamstarf og stjérnun.

Nefndir sem skipadar eru fulltrdum hverrar deildar og skdlastjérnendum hittust reglulega, matu
og samreemdu aherslur vardandi: Lifsmennt-, Umhverfisstorf, Innra mat, prounarverkefni um
Réttindaskdla, Barnasattmala og fyrirkomulag vinnustyttingar.

Teymisfundir vegna barna med sérparfir voru reglulega. Deildarstjorar og adrir stjérnendur
fundudu auk pess reglulega til samrads, igrundunar og mats. Starfsmenn med
leikskdlakennaramenntun fundudu og einnig voru samradsfundir med Alfhdlsskéla vardandi
samstarf @ milli skolastiga, fundargerdir ofangreindar funda eru ritadar og adgengilegar 6llum
starfsménnum.

Skemmtinefnd, starfsmannafélag og ferdanefnd fundudu vardandi paetti og vidburdi sem snua ad
starfsanda a vinnustad.

Bornin matu medal annars: Vinattu milli barna og kennara; Hvad er skemmtilegt ad gera i
leikskélanum; Hvad felst i gildinu virdingu; “hvad mér finnst”; Hvad er bodid upp a i hadegisverd i
leikskélanum; Leik & 160 leikskdlans, leikefni uti og samskipti vid jafnaldra i Utiveru og komu i
kjolfarid med tillogur ad baettum samskiptum og hvada leikefni vantar.

Eftirfarandi maelitaeki (EFI-2, TRAS og HLJOM-2) eru nytt markvisst til pess ad skima malproska og
hljédkerfisvitund allra barna i leikskélanum @ mismunandi aldri. Markmidid er ad greina fravik i
malproska, gripa til snemmtaekrar ihlutunar par sem pess er p6rf og vinna ad datlun i markvissri
malorvun.

Ytra mat 2021-2022
Matsteymi um gaedi leikskolastarfs i Kdpavogi tok til starfa haustid 2020 en tilgangur pess er ad
studla ad proun og umbdtum i leikskélastarfi.

Skdlapulsinn lagdi fyrir vihorfskonnun medal starfsmanna og fér hin fram i mars 2022.
83,3% starfsmanna i leikskélanum Alfaheidi svorudu kdnnuninni. Umbdtadaetlun sem unnin var i
kjolfar kénnunar ma finna i fylgiskjali og verdur adgengileg a8 heimasidu leikskdlans.

Helstu nidurstédur starfsmannakdnnunar voru eftirfarandi:
Svor starfsmanna i Alfaheidi voru marktaekt jdkveedari en svor starfsmanna & 68rum leikskélum sem
svorudu konnun a fjolmorgum pattum. Vid svorum 3 eftirfarandi pattum var téluverdur jakvaedur
munur (um pad bil eitt stadalfravik yfir medaltali): Skyrleiki hlutverks, Jakvaedar askoranir i starfi,
Studningur fra samstarfsfolki, Studningur vid nyskdpun, Stjérnun, Tru 4 eigin getu vid uppeldi og
menntun og Virkni foreldra i leikskdlastarfinu.
A eftirfarandi pattum var mikill jakvaedur munur (um pad bil eitt og halft stadalfravik yfir medaltali):
Skuldbinding til vinnustadar, Starfsandi og Samstarf i leikskolanum.
Helstu breytingar fra fyrri kdnnun eru paer ad starfsmenn sem svorudu konnuninni upplifa meira
alag i starfi en adur. Tillogur patttakenda ad umbétum komu fram i svorum vid opnum spurningum
sem nytt voru vid gerd umbadtaraaetiunar (sja fylgiskjal).

i maimanudi 2022 fér fram ytarleg vinnustadagreining hja Képavogsbae 4 vegum Présent.
]
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26 starfsmenn leikskolans svorudu spurningum kdonnunarinnar og nidurstodur hennar verda kynntar
a haustmanudum og i kjolfarid verdur unnin umbdtadaetiun.

Umbodtadeetiun

Umbodtadeetlun byggir a nidurstédu mats og er drangur umbdta metinn formlega og sem hluti af
innra mati skélans. Gagna er aflad a fjolbreyttan hatt fra 6llum peim hépum sem koma ad
skdlastarfinu, bornum, foreldrum og starfsfélki. Vidhorfskannanir, skimanir, ferilméppur, sjalfsmat
deilda, samraamd matsblod leikskdla Képavogs um ndmssvid leikskolans og markvissar umraedur
starfsfélks um starfid eru deemi um pau goégn sem notud eru vid gerd mats- og umbadtaaeetlana.
Innra mat i leikskélanum Alfaheidi er umbdétamidad og eru nidurstddur pess opinberar og ma sjd i
fylgisskjali 1.

4. Aherslur i starfi leikskélans

Prounar- og nybreytnistarf

Mat & skolastarfi og skdlapréun er ofarlega & baugi i leikskdlanum Alfaheidi. Nyjar nefndir hafa verid
stofnadar og hlutverk peirra og markmid verid skilgreind. Fundardagatal tryggir ad nefndirnar hafi
skilgreindan tima til samrads, en timaskortur hefur verid okkar helsti akkilesarhaell vardandi
markvissa skélaproun.

Innleiding farseeldarfrumvarps med sampaettingu pjonustu vid born og fjolskyldur er &
byrjunarstigi, en stofnun lausnarteymis og endurskilgreining a hlutverki sérkennslustjéra eru medal
verkefna sem standa til vegna pess.

Eins og kom fram i inngangi eru aherslur komandi skolaars ad prda afram og samraema pad goda
starf sem unnid er i leikskdlanum med sameiginleg gildi og grunnpeetti menntunar ad leidarljosi.

5. Foreldrasamstarf
Foreldrar/forradamenn eru hvattir til patttoku i leikskdlastarfinu, mikilvaegt er ad peir séu vel
upplystir um vinnu barnanna og starf leikskélans. Upplysingar berast til foreldra @ upplysingatoflu i
fataherbergjum deilda, med tilkynningum i gegnum Volu, i télvupdsti og 48 heimasidu leikskdlans.

Foreldrarad
Samkvaemt l6gum parf foreldrarad ad vera starfandi vid hvern leikskdla og markmid pess er ad
stydja vid starf leikskoélans. Starfsreglur ma finna 4 heimasidu leikskdlans.

Foreldrafélag
Foreldrafélag er starfandi vid leikskdlann og tekur stjorn pess patt i undirbuningi og framkvaemd
ymissa vidburda.

6. Starfsmannamal

Samsetning starfsmannahodpsins

[ Alfaheidi starfar 6flugur starfsmannahépur med fjdlbreytta reynslu og menntun.

[ leikskdlanum er gert rad fyrir 12,08 stédugildum vegna barngilda, 100% stédu leikskdlastjora,

30 % stjérnunarstddu adstodarleikskdlastjora, 50 % stodu sérkennslustjora og 1,75 % stodugildi i
eldhusi. Ad auki er 2,70 stodugildi til afleysinga vegna veikinda og undirbuningstima kennara. Vegna

sérkennslu barna sem hafa porf fyrir timabundna eda vaega ihlutun er 0,99 % stodugildi.
]
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Til vidbotar eru stodugildi vegna sérkennslu barna sem hafa porf fyrir sértaekan studning, en fjoldi
stodugilda vegna pess er breytilegur og fer eftir samsetningu barnahdpsins hverju sinni.

Deildarstjoéri er yfirmadur hverrar deildar, en adrir starfsmenn deilda vinna samkveemt
starfslysingu leikskélakennara, nema um sé ad raeda starf vegna sérkennslu eda annarra
sérverkefna.

Vinnuskdli Képavogs sendir @ hverju ari unglinga til starfa i leikskdlum Képavogs og er pad
skemmtileg og g0 vidboét vid starfsmannahdpinn & sumrin, sidastlidid sumar storfudu sex
ungmenni & vegum vinnuskdla Képavogs i leikskélanum Alfaheidi.

2021-2022
Sidasta starfsar voru 12.30 stodugildi vegna barngilda og til vidbotar rum fimm stédugildi vegna
sérkennslu barna sem hafa porf fyrir sértaekan studning.

2022-2023
A komandi skélaari 2022-2023 eru til vidbdtar vid uthlutud stodugildi, teep sex stodugildi vegna
sérkennslu barna sem hafa porf fyrir sértaekan studning.

Leikskoladrid 2022-2023 munu starfa i leikskdlanum Alfaheidi auk leikskolastjora,
adstodarleikskoélastjéra og sérkennslustjéra, sex leikskélakennarar med deildarstjorn, fjorir
leikskdlakennarar sem margir sinna sérkennslu, einn proskapjalfi, fimm med adra haskélamenntun
af peim eru tveir i hlutastarfi med meistaranami i kennslufraedi. Einn leidbeinandi er i hlutastarfi
med grunnnami i kennslufraedi. Til viobétar eru niu leidbeinendur starfandi & deildum i mismiklu
starfshlutfalli eda timavinnu. Matradur, adstodarmatradur auk fatlads starfsmanns (50% atvinna
med studningi) eru starfandi i eldhusi. Til vidbdtar hefur leikskélinn Alfaheidi hafid samstarf vid
Menntaskaélann | Képavogi. Eitt ungmenni 4 starfsbraut skélans starfar hja okkur timabundid i prjar
klukkustundir i viku sem hluti af nami vidkomandi nema.

Tveir starfsmenn eru barnshafandi og munu fara i feedingarorlof a skélaarinu.

Sigridur Gudmundsdéttir adstodarmatradur hefur sest i helgan stein eftir ram 20 ar i starfi og
Suphaporn Steingrimsson hefur hafid stérf sem adstodarmatradur.

7. Simenntunaraatlun
Leikskolastjornendur akvarda almenna porf fyrir namskeid/endurmenntun ut fra ahersluatrioum
naesta skdladrs, 6skum starfsmanna og fjarhagsdaetlun skolans. Starfsfélk fer 8 namskeid og
fyrirlestra sem nytast skélastarfinu, auka faglegan og persénulegan proska og haefni starfsmanna.
Starfsfdlki er skylt ad fara @ ndmskeid sem peim er ztlad ad fara 8 samkvaemt simenntunarazsetlun
(sja fylgiskjal 2) skdlans og pau eru haldin a starfsdogum, starfsmannafundum eda fyrir utan
leikskolann.

Skipulagsdagar

Skipulagsdagar i leikskdlum Képavogsbaejar eru fimm a ari. Fjorda hvert ar geta leikskdlar sétt um
sjotta skipulagsdaginn ef um namsferd erlendis er raeda. Skipulagsdagar verda nyttir til ad efla
fagpekkingu, styrkja starfshdpinn og skipulag starfsins. Sott verdur um sjotta skipulagsdaginn par
sem azetlad er ad fara i namsferd vorid 2023.
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1. Fostudagurinn. 23. september- Mat a skdlastarfi- kynning a simenntun starfsfélks-deildarfundir -
hopefli - adalfundur starfsmannafélags- kosning trinadarmanna
2. Fimmtudaginn 17.névember — Kvidi barna/lausnarteymi /eineltisaaetlun-starfsmannakénnun
Prdsent og Skdlapulsins/umbdtadaetlun, uppfaersla @ namskra, laerdémssamfélag/ nefndafundir
Manudagurinn 2.jantar — deildarfundir- 6ryggismal- kynning a simenntun starfsfélks
Midvikudagurinn 15.mars — deildarfundir- kynning a simenntun starfsfélks- mat a skdlastarfi
Fostudagurinn 19. mai Namsferd til Berlinar- skélaheimsdknir og hopeflisnamskeid
Manudagurinn 22. mai - Vidbotarskipulagsdagur vegna namsferdar- samantekt kynnisferdar og
endurmat a vetrarstarfi

owukAw

L6g0 er ahersla 4 ad hvetja starfsfolkio til ad fylgjast med hvada ndmskeid eru i bodi fyrir
leikskolastarfid og seekja pau (fjoldi namskeida er i bodi a fraedslutorgi a vef Képavogsbaejar).

8. Adrar upplysingar

Fjoldi barna

i Alfaheidi dvelja 79 born, & aldrinum eins til sex ara, flest med 8 - 8,5 klst. dvalartima & dag.
Skolaarid 2022-2023 eru nitjan tvi- eda fjoltyngd born: ellefu bérn sem eiga bada foreldra med
annad médurmal en islensku og atta boérn eiga annad foreldri med annad médurmal en islensku, fra
ellefu pjodlondum. Samsetning barnahdpsins er sem hér segir:

5 born faedd 2021

21 barn faett 2020

16 born faedd 2019

20 born feedd 2018

17 born faedd 2017

Sérkennsla og sértaekur studningur fer ad mestu fram i daglegu starfi, i eins famennum hépum
og adstxedur leyfa hverju sinni, en einstaklingspjalfun fer einnig fram med peim bérnum sem pess
burfa. Sérkennslustjori vinnur skyrslu a hverju vori par sem télulegum upplysingum, framkvaemd og
leidum i sérkennslu sidasta vetrar er lyst.

Skolaarid 2022-2023 er dztlad ad 33 born, eda 42% nemenda njoti einhverskonar sérkennslu 4
skdladrinu af ymsum astaedum. Taepum sex stodugildum (46 klukkustundum) hefur verid athlutad
vegna 12 barna sem parfnast sértaeks studnings og 21 barn sem vitad er, hefur porf fyrir
timabundinn studning eda malérvun.

Hudsnaedi og 160

Skolaario 2021 - 2022

Loftraestikerfi var sett upp sumarid 2021 3 Lundi, deild elstu barna.

Tvo fellibord og nyir stdlar fyrir nemendur a deild elstu barna i mars 2022.
Hurda-hunn i starfsmannainngangi haekkadur.

Nyr gluggi i heimastofu a Hjalla

Osk um vidhald skéladrid 2022 — 2023
Leikskolinn Alfaheidi opnadi 1. desember 1990 og komin er timi & margvislegt vidhald & hdsi, innan
sem utan.

Til stendur ad skipta um golfduk i alrymi, a Lundi, skrifstofu og undirbuningsherbergi i névember

naestkomandi.
[
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Haekka parf hurdarhuna a tveimur eldvarnahurdum (Brekku og HIid-yngstu deildum) sem visa inn
i alrymi, til ad tryggja 6ryggi barna.

parft er ad mala deildina Hjalla, starfsmannadlmu, gluggakarma deilda, innan sem utan og
athurdir. Hurdir innanhuss eru margar hverjar illa farnar sérstaklega 8 deildum, pad sama 4 vid um
golflista og hefur starfsfélk og born oft fengid flisar af hurdum og hurdarkérmum. Hljédeinangrun er
abdtavant vida a deildum og parf ad athuga hana ndnar. Sumarid 2021 var sett upp loftraestikerfi &
Lundi og porf er & ad fylgjast afram med havada og virkni kerfisins.

Lysingu a 160 leikskélans og utan a husi parf ad baeta - i svartasta skammdeginu eru morg sveedi
illa eda ekkert upplyst. Buid er ad beeta lysingu a bilastadi leikskdlans (september 2022).

borf er fyrir staerri sofa a kaffistofu (fyrir er sofi og tveir stélar sem samanlagt ruma fjéra
einstaklinga i saeti) 32 starfsmenn eru starfandi i Alfaheidi.

Grindverk um 180 leikskélans verdur verdur endurnyjad 48 haustmanudum og fuaverja parf
girdingar innan 16da og mala framan a troppur (gul lina fyrir sjénskerta).

Oryggismal
[ leikskélanum er starfandi 6ryggisnefnd og &fallarad. Hlutverk peirra er m.a. ad studla ad dryggi og
heilbrigdi starfsfolks og barna og koma i veg fyrir heilsutjon.

Hlutverk afallarads er ad koma ad malum sem hafa ahrif 4 andlega lidan barna og starfsfélks svo
sem slys, veikindi, sorg eda einelti. Slys eru skrdd i gegnum forritid Atvik i samstarfi vid Vis.
Skolaarid 2021-2022 urdu 5 minnihattar slys a bérnum, prju innandyra og tvo a 168 leikskdlans og
eitt par sem starfsmadur a i hlut.

Hofundar: Anna Résa Sigurjonsdoéttir og Rakel Yr Isaksen
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9. Fylgigdgn
Fylgiskjal 1 — Umbodtaaaetlun Ytra mats 2022

Starfsmenn upplifdu
aukid alag i starfi.

AJ afleysing komi vegna
vinnustyttingar og
undirbunings sérkennara.

Menntasvid
Képavogs.

Starfsaaetlun 2022-2023

A3 tryggja Oryggi barna i leiksk6lanum.

AJ hafa ték & ad kalla til
starfsfélk sem getur hlaupid i
skardid pegar upp koma
veikindi o.fl.

Skélastjornendur

Ad hluti afleysingar sé ekki bundin inni &
deildum.

Dreifa verkefnum meira a
milli starfsmanna.

Deildarstjorar

Ad allir hafa skyr hlutverk.

Takmarka skipulagdar

Deildarstjorar og

AJ daglegt starf sé laust vid alag af innri

kennslustundir og einblina & | kennarar voldum.

grunnparfir barna og

bodskipti.
Feerri born & deild, Ad endurskoda barngildi. Menntasvid AQ stodugildi jafngildi daglegri vidveru barna
fleira folk Kopavogs. og ad vid Utreikninga sé tekid tillit til

fjarveru starfsmanna vegna vinnustyttingar,
kaffitima og undirbunings.

Mzaetti vera meira
samstarf & milli deilda.

Sameiginlegur
undirbuningstimi a milli
deilda. Samraemt
dagskipulag og starfsazetlun

Deildarstjorar og
leikskélakennarar

Vitneskja um hvad fram fer 8 6drum
deildum .

Ad sameina deildir vid
upphaf og lokun
leikskéladagsins.

Deildarstjorar

Ad na yfir dvalartima barna sem er umfram
vinnuframlag starfsfélks a deild.

Oftar og reglulegt opid flaedi

Deildarstjorar

A3 bornin séu kunnug og érugg vidar en &
sinni eigin deild.
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AJ baeta samskipti vid

Nyta talkapjénustu fyrir 6ll

Deildarstjorar i

Starfsdaetlun 2022-2023

Gagnkvaemur skilningur.

Samskipti erlenda foreldra. samtol. samvinnu vid
sérkennslustjora
N)'/ta b)’/éingar smaforrit i Allir starfsmenn Gagnkveaemur skilningur
daglegum samskiptum.
Ad nyta rafreenar Sérkennarar, Aukin faerni erlendra barna og foreldra
samskiptabaekur i vinnu med | deildarstjorar, peirra i islensku.
bérnum med annad sérkennslustjori
mddurmal en islensku.
Tveir starfsmenn A8 vekja athygli & pvi pegar | Hver og einn AJ komid sé fram vid alla af virdingu.
upplifa ad adrir en peir samskipti eda umtal er starfsmadur.
séu lagdir i einelti eda 6videigandi eda meidandi.
verda fyrir areiti 4
vinnustadnum, en
enginn upplifir ad vera
lagdur i einelti.
Virkari samradur um Vidbétar-fundartimi fyrir Stjérnendur Ad namsefni og namstaekifeeri fai
Starfspréun og starfid. reglulega nefndarfundi sem verdskuldadan tima til innra mats og
simenntun rulla. Tvo manudaga og prja skélapréunar.

fostudaga | manudi.

Skipulag fundardagatals verdi tilbuid og
komid i notkun fyrir aramot.

Regluleg starfspréunar-
samtol.

A3 Utbua og framfylgja
aeetlun vardandi regluleg
starfsmannasamtol.

Leikskdlastjori,
adstodar-
leikskolastjori og
deildarstjorar.

Ad allir starfsmenn eigi eitt samtal a hverri
onn, annarsvegar med leikskélastjéra og
hins vegar deildarstjéra eda nzesta
yfirmanni?

13




Leikskélinn Alfaheidi

Fylgiskjal 2 — Simenntunardaetliun

Starfsaeetlun 2022-2023

Simenntunarazetlun Alfaheidi 2022-2023

patttakendur Lysing Markmid Dagsetning Timafjoldi Kostnadur Abyrgd
Starfsfolk deilda Deildafundir Upplysingagjof, samrad, Manud. 75 min & priggja | Unnid i vinnutima Deildastjérar
fraedsla, umraedur um starfid 9:45-11:00 vikna fresti,
og fleira hver deild
Skipulagdagar 120 min.
Leikskolastjori, adstodarleikskdlastjori, Deildastjérafundir Bokun naestu viku, midlun fostud. 75 minGtur einu | Unnid & vinnutima Leikskolastjori/adstodar-
deildarstjorar, sérkennslustjori og upplysinga, umradur um kl:12:45-14:00 sinni i viku. leikskolastjori
matradur starfid, akvardanataka og
samrad stjérnenda-teymis.
Einn fulltrdi fra hverri deild auk Midlun Midlun daglegra upplysinga Alla morgna 5-10 mindtur Unnid & vinnutima | Leikskolastjéri/
leikskolaskdlastjora/adstodar- s.s. fjarvera stafsfolks, kl.9:00 daglega adstodarleikskolastjori

og sérkennslustjora.

vidburdir dagsins o.s.frv.

Einn dhugasamur fulltrdi fra hverri
deild auk
leikskélaskdlastjora/adstodar- og eda
sérkennslustjora.

Nefndir og rad
Tolf nefndir eru starfandi og
skiptast 4 ad funda (lifsmennt-
umhverfis-réttindaskdla-
sérkennslu- matsteymi- skapandi
starf- malorvun - hreyfing -
alpj6dlegt samstarf/u.t.-
skemmti- afalla- og 6ryggisnefnd)

Nefndir og rad leida,

samraema aherslur og meta

starfid. Nefndirnar eru
vettvangur fyrir virkar
samraedur um starfid,
igrundun, innra mat og
skolapréun.

Annan hvern
manudag
13:00-14:00 og
prja fostudaga
i manudi
10:00-11:00

75 mindtur
hver fundur

Unnid a vinnutima

Stjéornendur

Deildarstjorar

Samradsfundur deildarstjora

Vettvangur fyrir virkar

Annan hvern

75 mindatur

Unnid a vinnutima

Deildarstjérar

samraedur um starfid, manudag hver fundur
handleidslu,igrundun, innra 12:45-14:00
mat og skolapréun.
Allt starfsfolk Til ad gefa starfsmanninum
teekifeeri til ad skoda sjalfan sig
Starfsmannasamtol t I Sk:?ﬂ (')f'laac‘iglffa il 0 Haust 30 min pr. Unnid i vinnutima e iCE
i *® |.aer| : .a . Ioma me 2022/vor 2023 starfsmann adstodarleikskoélastjori
abendingar til stjornenda um
starf leikskolans
Nytt starfsfolk Nylidafraedsla/samtél Studst vid mottokuaaetlun. Fyrstu 3 man. i ca 45 min i Unnid a vinnutima Leikskolastjori og
starfi hvert skipti deildarstjori

14




Leikskélinn Alfaheidi

Starfsaeetlun 2022-2023

Simenntunaraaetlun Alfaheidi 2022-2023

patttakendur Lysing Markmid Dagsetning Timafjoldi Kostnadur Abyrgd

Leikskdlakennarar Fagfundir Freedilegar umraedur og 1xdao6nn 2 kist. Tekid af Leikskolastjori
stefnumotavinna. yfirvinnukvota

Allir starfsmenn Skipulagsdagur Mat a skolastarfi- kynning a 23. sept. 2022 | 8 timar Unnid & vinnutima Leikskdlastjori og
simenntun starfsfolks- og tekid af adstodarleikskolastjori
deildarfundir - hépefli - yfirvinnukvota
adalfundur starfsmannafélags- (hlutastarfsmenn)
kosning trinadarmanna

Allir starfsmenn Skipulagsdagur Kvidi barna/lausnarteymi 17.ndv. 2022 | 8 timar Unnid a vinnutima Leikskolastjori og
/eineltisaaetlun- og tekid af adstodarleikskolastjori
starfsmannakdnnun Présent yfirvinnukvéta
og Skolapulsins/ (hlutastarfsmenn)
umbdtadaetiun, uppfeersla a
namskra, leerdomssamfélag/
nefndafundir

Allir starfsmenn Skipulagsdagur Deildarfundir- 6ryggismal- 2.jan. 2023 8 timar Unnid & vinnutima Leikskolastjori og
kynning a simenntun og tekid af adstodarleikskoélastjori
starfsfélks yfirvinnukvota

(hlutastarfsmenn)

Allir starfsmenn Skipulagsdagur Deildarfundir- kynning a 15.mars 2023 | 8 timar Unnid a vinnutima Leikskolastjori og
simenntun starfsfélks- Mat a og tekid af adstodarleikskoélastjori
vetrarstarfinu yfirvinnukvéta

(hlutastarfsmenn)

Allir starfsmenn Skipulagsdagur Namsferd til Berlin- 19.mai 2023 8 timar Unnid i vinnutima og | Leikskolastjori og
skolaheimsdknir og fritima starfsfélks adstodarleikskolastjori
hépeflisnamskeid

Allir starfsmenn Skipulagsdagur Vidbétarskipulagsdagur vegna | 22. mai 2023 8 timar Unnid i vinnutima Leikskolastjori og

namsferdar- samantekt
kynnisferdar og endurmat &
vetrarstarfi

adstodarleikskoélastjori
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Fylgiskjal 3 — Leikskd

adagatal 2022 - 2023

Starfsaeetlun 2022-2023
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Fylgiskjal 4 - Umsdgn foreldrarads

Umstign foreldrard8s um Starfsdaetiun leikskdlans Alfaheisi 2022 - 2023

Virkilega vandud starfsazetiun sem gefur til kynna ad faglegt og gott starf er unnid i leikskdlanum
Alfaheidi. [ starfsaatluninni kemur fram alit pa helsta um starfi8 framundan og pall sem gert hefur
verid undanfarid. Spennandi timar eru framundan i skalastarfinu svo sem markviss vinna ad pvi ad
verda réttinda skoli UNICEF, vinna | anda ndmsefnisins Lifsmenntar sem ytir undir j[dkvad gildi,
dframhaldandi vinna med forvarnar verkefnid Vindtta og vinna [ anda Graenfénans svo eitthvad sé
nefnt. petta eru verdug verkefni sem mikilveegt er ad vinna ad i samstarfi vid krakkana okkar.
Foreldraradid lysir yfir dnaegju sinni med starfsdzetiunina og pvi gdda starfi og verdugu verkefnum
sem hin Inniheldur,
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